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南教发（质）〔2019〕109号


关于南海区2020届高三摸底测试考务与阅卷工作的通   知

各有关高中：

为使我区2020届高三摸底考试的阅卷、统计和分析工作有序、高效地进行，现将有关考务与阅卷要求通知如下，望严格执行。
一、信息上报

1．考生信息上报

请各校管理员于8月23日下班前将考生资料导入南海区中小学阅卷系统并做好考生试室安排。系统中考试名称“2020届高三学生摸底测试 ”。
考生号（准考证）为10位，前6位为学校编码，具体见附件。准考证后4位由学校根据实际进行编排,由于摸底测试英语听说已经完成，请务必将英语听说成绩与考生考号对应，切勿张冠李戴。考生信息影响扫描和考生成绩统计工作，请认真完成考生信息上报工作。

2．评卷教师信息上报

请各学校务必严格按2019届高三学生摸底考试评卷教师信息上报格式表完整、准确地填写好评卷教师信息，不要漏填、错填手机号码，尤其是备课组长，并于2019年8月23日下班前通过办公网发给教研室吴健华老师。
    2020届高三摸底考试评卷教师信息上报格式表（请使用EXCEL文件）
	学校名称
	任教学科
	姓 名
	手机号码
	是否备课组长

	
	
	
	
	


注：（1）所有考试科目的全体任课老师，原则上都要参加评卷。杜绝学校阅卷教师数与所在学校考生数不对应现象。
（2）数学学科评卷教师要注明文科数学、理科数学。
（3）阅卷教师信息上报后，不得缺位或更换，如有特殊情况需要变更，请务必提前将替代教师的信息通过办公网或短信方式告知相关学科教研员。

（4）为保证按时按质完成阅卷任务，在阅卷时间内不能安排阅卷教师上课，请各校根据阅卷时间合理安排高三教学工作。

二、试卷接收及汇款单据上交

请各校派一位负责人8月27日下午15：00到南海区教育发展研究中心大楼一楼大堂领取试卷和答题卡，并交回试卷汇款单复印件(领卷安排有改动，请以此为准)。

三、测试时间及科目安排

2020 届高三摸底测试科目及时间安排表
	日  期
	测试科目及时间

	
	上    午
	下    午

	8月28日

(星期三)
	物理、政治（8:00—9:30）

化学、历史（10:00—11:30）
	语文（14:30—17:00）

	8月29日

(星期四)
	英语（8:00—10:00）
生物、地理（10:20—11:50）
	数学（14:30—16:30）


四、答题卡装袋

1．监考教师务必要提醒考生在答题卡上的考号位置填涂准确、清晰， 否则阅卷机无法正确识别。
2．缺考考生的答题卡，监考员请不要涂写考生有关信息，只用红笔写上“缺考”字样,考试结束后分学科另外集中装袋。
3．每科考试结束后，将答题卡全部收回，各试室严格按座位号小号在上，大号在下的顺序排列，有多张答题卡的，按页码顺序排列，同侧同面同向放置，不折叠，不装订，平整叠放。
4．每个试室的答题卡要用答题袋装好，并标明学校名称、试室号、考生类型、考试科目、实考人数、缺考人数等信息。

五、答题卡上送及扫描
1．本次摸底测试答题卡采取分片集中扫描方式。分片地点及所属学校见下表：

  2020届高三摸底测试扫描分片表
	集中地点
	片区学校
	负责人及联系电话

	桂华中学
	桂华、艺高
	姚颂华

	华附南海学校
	华附南海学校
	刘喻扬

	桂城中学
	桂城中学
	林启明

	南海一中
	南海一中
	陈静华

	石门中学
	石中、黄中、里中、省实、中大附外、大沥高中
	黄远圳

	石门高中
	石门高中、狮山高中
	刘世能

	罗村高中
	罗村高中、超盈学校
	冼健烽

	
南海中学
	南海中学、南中分校
	彭远争

	九江中学
	九江中学
	张超

	西樵高级中学
	西樵高级、执信中学
	邹庆生


2. 请各集中点负责人于2018年8月27日下班前完成扫描仪、网络的调试并告知片区内各校扫描工作安排。请集中点学校负责人做好技术指导、片区内学校扫描时间安排表和阅卷期间值班安排表。

3.请同一片区内学校在相互尊重和沟通的基础上，按时完成答题卡扫描和图片上传工作。各科答题卡扫描完成时间见下表：

2020届高三摸底测试答题卡扫描时间安排表
	科目
	时间

	物理、政治、化学、历史、语文
	8月29日（星期四）上午9：00前

	地理、生物、英语、文/理数学
	8月30日（星期五）上午9：00前


3．请各校按以下格式填报扫描人员信息，以用于扫描人员加班费的发放。请各校于2019年9月2日下班前填写好的Excel表格发回教研室吴健华老师。
	单位
	姓名
	联系电话
	负责科目
	支付宝账号
	是否负责人

	
	
	
	
	
	


六、评卷

1．为保证评卷的质量及标准，区质量监测科各学科教研员将组织各校高三备课组长召开评分标准研讨会议，时间及安排见下表。

	时间
	科目
	地点

	8月29日9：00——11：00
	物理、政治、化学、历史、语文
	桂华中学

	8月30日9：00——11：00
	地理、生物、英语、文/理数学
	


2.本次高三摸底测试评卷在各学校电脑室集中进行，各校高三备课组长负责组织本校教师学习评分细则和评卷。各题组长和小组长负责监控本题组内教师评卷情况，并及时抽查组内教师已评试卷并根据情况做出调整。
3.评卷结束前，各学校备课组长要注意检查评卷进度，确认全部阅卷完成后方可离开，以防漏评试卷。具体评卷时间见2020届高三摸底测试评卷时间安排表。

4.各学校要安排主管高三的行政负责本次考试考务和阅卷的协调与管理工作。

南海区2020届高三摸底考试评卷时间安排表
	日期
	评卷时间
	评卷科目

	8月29日
	14：00—22：00

（语文延长到30日12：00前结束）
	语文、物理、政治、化学、历史

	8月30日
	14：00—22：00
	地理、生物、英语 、文/理数学


八、其他事项

    1．请各校指派人员在各科阅卷完成后到扫描地点领回学生答题卡。

                          南海区教育发展研究中心教育质量监测科

                                  二0一九年八月十六日

附件：南海区2020届高三摸底考试学校编码表
	学校编号
	学校名称

	062001
	石门中学

	062003
	石门高级中学

	062005
	桂城中学

	062007
	南海中学

	062009
	九江中学

	062011
	南海一中

	062014
	西樵高级中学

	062017
	狮山高中

	062019
	南中分校

	062024
	执信中学

	062027
	桂华中学

	062030
	黄岐高中

	062033
	大沥高中

	062036
	罗村高中

	062038
	里水高中

	062045
	南海艺高

	062047
	南海华附

	062048
	省实南海

	062050
	南海中大附外

	062051
	超盈中学
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